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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

 

1.1. Подготовительное отделение (далее по тексту ПО) является структурным 

подразделением государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Санкт-Петербургский государственный педиатрический медицинский 

университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее по тексту - 

Университет). 

1.2.  Целью ПО является реализация потребности Университета в профессионально-

ориентированных абитуриентах с высоким уровнем базовой подготовки для освоения 

учебных программ в Университете, оказание помощи молодёжи в профессиональном 

самоопределении, становлении, социальной и психологической адаптации. 

1.3.  В своей деятельности деканат подготовительного отделения руководствуется 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», иными нормативными актами Российской Федерации, Уставом 

Университета, настоящим Положением, Правилами предоставления платных 

образовательных услуг. 

1.4.    ПО создается, реорганизуется и ликвидируется на основании решения Ученого 

совета в соответствии с Уставом Университета. 

1.5.      Руководство ПО осуществляет заведующий подготовительным отделением, 

назначаемый на должность приказом ректора Университета, в соответствие с Трудовым 

законодательством Российской Федерации. 

2. Задачи ПО. 

Основными задачами ПО являются: 

2.1. Оказание образовательных услуг, в части углубления знаний обучающихся по 

общеобразовательным программам с планированием и организацией учебного процесса, 

и, распространение среди учащихся учебных заведений, позитивных знаний о 

медицинской науке и педиатрической практике. 

2.2. Многоступенчатая подготовка учащихся старших классов и слушателей 

подготовительных отделений к вступительным испытаниям на медицинские факультеты и 

приближение уровня знаний абитуриентов к требованиям государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный педиатрический медицинский университет» Министерства 

здравоохранения Российской Федерации. 

2.3.  Подготовка к вступительным испытаниям граждан и обучающихся, освобождённых 

от сдачи Единого государственного экзамена. 

2.4.  Организация и осуществление учебной работы для подготовки слушателей и 

абитуриентов к успешной сдаче ЕГЭ и поступлению в высшие медицинские учреждения. 



2.5. Подготовка иностранных граждан по русскому языку в объёме, обеспечивающем 

возможность осуществлять учебную деятельность на русском языке. Коррекция 

предметных знаний абитуриентов из числа иностранных граждан, полученных на родном 

языке по профилю подготовки, необходимых для продолжения образования в российских 

вузах. 

 

 3. Функции подготовительного отделения. 

       ПО в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:  

3.1.    Организует и осуществляет прием документов и зачисления на подготовительное 

отделение слушателей; 

3.2.     Организует  проведение учебного процесса по очной и заочной формам обучения (в 

том числе с применением дистанционных технологий и электронного обучения); 

3.3.  Организует проведение занятий по общеобразовательным программам, необходимым 

для сдачи вступительных испытаний при поступлении в образовательные организации 

высшего профессионального образования согласно Правилам приема;  

3.4. Разрабатывает совместно с соответствующими кафедрами Университета 

методическое и информационное обеспечение учебного процесса, а так же учебных 

планов и программ по изучаемым дисциплинам;  

3.5.    Осуществляет контроль за текущей успеваемостью обучающихся и посещаемостью 

ими занятий; 

3.6.  Проводит анализ результатов обучения с целью повышения эффективности 

реализации образовательных программ;  

3.7.    Участвует в организации и проведении научно-исследовательских конференций и 

олимпиад среди учащихся 9-11 классов; 

3.8.   Планирует и согласовывает мероприятия, проводимые в Университете во внеучебное 

время с участием обучающихся ПО и преподавателей; 

3.9.     Участвует в организации и проведении Дней открытых дверей. 

 

4. Структура и штаты  подготовительного отделения. 

4.1. Штатное расписание подготовительного отделения формируется в соответствии с 

целями и задачами ПО и утверждаются ректором Университета штатным расписанием, 

утвержденным ректором Университета. 

4.4. Деканат подготовительного отделения финансируется за счет средств  от приносящий 

доход деятельности. 
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